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1 Тапсырманың вариантын таңдап алу

Әрбір студент бақылау жұмыстың тақырыбын сынақ кітапшасының номерінің соңғы цифры бойынша немесе өз аттарының бірінші әріпі бойынша таңдап алады (1 кесте)

Кесте 1- Курстық жұмыс тақырыптарының варианттары
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          2 Курстық жұмысты орныдауға арналған әдістемелік нұсқау
Курстық жұмысының тақырыбы сынақ кітапшасының соңғы цифры бойынша студенттердің өздері таңдап алады.Ескертетін жағдай, бір топтағы студенттер арасында тақырып қайталанбауы тиіс. 

Егер сынақ кітапшасының соңғы цифры бойынша таңдап алынған тақырып бірыңғай болса, онда студенттер міндетті түрде жетекшілерінежолығуы тиіс. Немесе, сынақ кітапшасының ең ақырғы цифры «4» деген санмен аяқталса  онда сол студент бақылау жұмыс тақырыбы бойынша : 4,14,24,34  номерлерін алуға болады.

Курстық жұмысын жазу, экономикалық әдебиеттерді кеңірек қолдануын талап етеді.

Курстық жұмысты жазуға қойылатын талаптар:

-жұмыс жоспарын жасау(кіріспе, негізгі бөлім, қорытынды)

-арнайы әдебиеттерді зерделеу

-жұмыста қолданылған нақты материалдарды талдай білу

-жұмыстың мәтінін жоспарға сай баяндау

-жұмыстың көлемі стандартты қағаздың (А-4) бір жақ бетінде жазылған 20-25 беттік, компьютерде 1 интервальдық тәртіппен терілуі тиіс.

 Курстық жұмысты орындау үдерісі келесі кезеңдерден тұрады:

 -  тақырыпты таңдау;
 - ғылыми әдебиеттерді зерделеу;

 - материалдарды іздестіру және қорытындылау;
 - жетекшінің ескертулерін есепке алу негізінде мәтінді соңғы өңдеу;

 - жұмысты қорғауға даярлау;

 - жұмысты қорғау;

Бұл жұмыс өте таза, ұқыпты және көрнекті көрінетіндей дәрежеде жазылуы керек.

Жұмыстың мәтіндік бөлімі төменгі көрсетілген рет бойынша:

1) сыртқы беттен; 
2) жоспардан;

3) кіріспеден;

4) негізгі бөлімнен;

5) қорытындыдан;

6) қолданылған әдебиеттерден тұрады.

Сыртқы бет дегеніміз министр атауын, ғылыми жетекшінің және орындаушы мен тексерушінің аты-жөнін жазатын студенттің бақылау жұмысының алғашқы беті.Титулдық бетті ресімдеу тәртібі 1-ші қосымшада көрсетілген.

Жоспар- бұл бақылау жұмысы бойынша, сол жұмыстың негізіне, бағытына жол нұсқағыш. Ол кіріспенің алдында жазылады. Мазмұнда тақырыпқа байланысты тараулар көрсетілуі керек. Барлық тараулар мазмұнда көрсетілгенреті және сөздік құрастырылымы бойынша жазылуы керек. Әр бір бақылау жұмысының беттеріне нөмір қойылуы қажет.Кіріспеде бақылау жұмысының құрылымын қысқа және нақты түрде, ой-пікірін бір бет көлемінде баяндауы керек.
Негізгі бөлімде- сол жазғалы отырған тақырыпқа байланысты экономикалық ілімнің жетістіктерін басшылыққа ала отырып, оның экономикалық ортада қалыптасу ерекшеліктері мен заңдылықтарына талдау жасалуы қажет. Бұрынғы қалыптасқан саяси экономика көз-қарастары туралы ой-пікірлерге жаңаша қарау арқылы, бөлімнің негізгі түп мағынасын тереңдету.

Қорытындыда-тақырыпты терең зерделеп қарастыру арқылы тұжырымдар,тақырып түйіндері келтіріледі.Жұмыстың әрбір жаңа бөлімі – жаңа беттен басталу керек. Әр беттің нөмірі араб цифрлармен ( 1,2,3...) оң жақтағы бұрышта қойылады. Ол «Кіріспе» бөлімінен басталып оның бетінде «3» цифры қойылады. Себебі, 1 және 2 беттерде титулдық бет пен жұмыстың жоспары беріледі.
Жұмысын жазып, аяқтаған әр бір студент, «Экономикалық теория» кафедрасының лаборантына келіп, бұл жұмысын тізімге кіргізуге тиіс. Содан кейін, жұмыс жетекшіге тексеруге беріледі. Жұмысына рецензия алғаннан кейін студент ескертулер болса қайтадан жұмыс істеуге тиісті, ал егер қажет болса оған түзетулер, толықтрулар енгізеді.Қорғауға жіберілмеген жұмыс қайта жазылады.


Егер курстық жұмысында, жұмысты орындау үдерісі, шарттары толық болмаса, онда жұмыс қабылданбайды.

Курстық жұмысын толық жазып біткен соң, қайтадан қарастырып, не бар, не жоқ екендігін мұқият түрде талдап шығу қажет. Курстық  жұмысы жаңа талаптарға сай жазылуы тиіс.
Курстық жұмысты орныдауға және қорғауға арналған студенттің өздік жұмысына бөлінген уақыт бюджеті, СӨЖ берілген сағаттың 40% құрайды. Мысалы СӨЖ-дің 90 сағатынан Курстық жұмысты орындауға 32 сағаты бөлінеді:
	№


	СӨЖ түрі
	Сағаттағы жоспарланған уақыт
	Орныдағаны үшін баллдары

	
	Курстық жұмыстың бөлімдерін жазу
	32
	40

	
	Курсытқ жұмыс жоспары
	6
	10

	
	КЖ бірінші бөлімі
	7
	10

	
	КЖ екніші бөліміВторой раздел 
	13
	10

	
	КЖ үшінші бөлімі
	
	

	
	Жазып бітіру, КЖ өңдеу
	6
	10

	         КЖ қорғау
	
	100


Курстық жұмысты орныдау графигінде КЖ-тың орындалу уақыты және бағалау критериясы көрсетілінген.. Курстық жұмысты уақытында орындамаса 3 балл алынады.
Студент КЖ нәтижелі қорғағаннан кейін «Мемлекеттік басқару теориясы» курсы бойынша емтихан тапсыруға жіберіледі.      
Жұмысын жазып, аяқтаған әр бір студент, «Экономикалық теория» кафедрасының лаборантына келіп, бұл жұмысын тізімге кіргізуге тиіс. Содан кейін, жұмыс жетекшіге тексеруге беріледі. Жұмысына рецензия алғаннан кейін студент ескертулер болса қайтадан жұмыс істеуге тиісті, ал егер қажет болса оған түзетулер, толықтрулар енгізеді.Қорғауға жіберілмеген жұмыс қайта жазылады.

         3 Курстық жұмыс тақырыбы 
1. Жергілікті өзін-өзі басқару органдары. Муницицпальды органдар құру құрылымы және жергілікті жоспарлы органдар, олардың міндеттері және қызметтері.
2. Муниципальды органдар ерекшелігі. Орталық және ергілікті органдардың әлеуметтік-экономикалық даму сатысындағы алатын орны.
