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Оқытушылар жайында мәлімет
Донцов Сергей Семёнович, т.ғ.к., экономика доценті, экономика және кәсіпорында басқару кафедрасының профессоры (дәрістер, тәжірибелік сабақтар).

Кафедрада (А-419)  қабылдау сағаттары консультация кестесі бойынша. 
Пән жайында мәліметтер
Пән 6  6 семестр бойы 15 апта ұзақтығымен оқытылады. Пәннің жалпы еңбек сыйымдылығы 135 сағат, оның  45 сағаты аудитория сабақтарына бөлінген, 90 сағат пәнді меңгеруге байланысты студенттердің өздік жұмыстарына (СӨЖ) бөлінген. Пәнді оқудың нәтижелерін қорытынды бақылау формасы ретінде емтихан қарастырылған.  Аудиторялық уақыттарды сабақ түрлеріне қарай бөлу пәннің тақырыптық жоспарында көрсетілген. 
Пәнді оқу келесі пәндер білімдеріне негізделеді: «Маркетинг негіздері», «Менеджмент негіздері», «Экономикалық әлеуметтану», «Тіршілік қауіпсіздіктері» және т.б.
«Өндірісті ұйымдастыру» пәнінің мақсаты қазіргі заманғы кәсіпорындарда өндірісті тиімді ұйымдастыру және басқарудың теоретикалық, әдістемелік және практикалық мәселелері бойынша студенттерде білім қалыптастыру болып табылады.  Аталмыш пәнді оқыған кезде қазіргі заманғы өндірісті ұйымдастыру негіздері, өндірістік инфрақұрылымның басты элементтері қарастырылып, нарықтық экономика құрылуы және дамуы жағдайында тиімді менеджменттің негіздері түсіндірілуі тиіс. 

«Өндірісті ұйымдастыру» пәнінің негізгі міндеті – кәсіпорынның және оның бөлімшелерінің ғылыми-техникалық, өндірістік-шаруашылық және әлеуметтік іс-әрекеттерін ұйымдастыру, жоспарлау, басқару салалары тәжірибесінде туындайтын мәселелерді тиімді шешуге жеткілікті білікті деңгейлері бар өндіріс менеджерлерін дайындау. 
Пәнді оқу нәтижесінде студенттер өндірісті ұйымдастырудың негізгі типтері мен формаларын, ғылыми-техникалық дайындықты ұйымдастыруды және өндірісті жетілдіруді, өнім сапасын бақылауды рационалды ұйымдастырудың негіздерін, өндірістік инфрақұрылымның мазмұны мен міндетін, өндірістің жұмыс істеуін ұйымдастыру, кәсіпорында басқару және жоспарлаудың ұйымдастырушылық құрылымын білулері қажет. 

Пәнді оқу нәтижесінде студенттер: кәсіпорынның рационалды өндірістік құрылымын жасауды, уақыт бойынша өндірістік процестерді ұйымдастыруды жобалауды, кәсіпорынның энергетикалық және көліктік-қоймалық шаруашылықтарын тиімді ұйымдастыру бойынша мәселелерді сауатты шешуді; өндірісті тиімді жедел-өндірістік жоспарлау және реттеуді жүзеге асыруды;  кәсіпорын қызметкерлері мен ұжымның әлеуметтік дамуын басқаруды орындай алулары қажет.
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	ПӘННІҢ ТАҚЫРЫПТЫҚ ЖОСПАРЫ

	№ п/п
	Тақырыптар атауы
	Сағат саны

	
	
	Дәріс.
	Тәжірибе.
	СӨЖ

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Негізгі өндірісті ұйымдастыру
	
	
	

	1.1
	Курс пәні мен міндеттері
	2
	1
	4

	1.2
	Кәсіпорынның жалпы және өндірістік құрылымы 
	2
	1
	8

	1.3
	Өндірістік процесс және оның уақыт бойынша ұйымдастырылуы 
	4
	2
	16

	1.4
	Өндірісті ұйымдастырудың типтері мен формалары 
	2
	1
	4

	1.5
	Ғылыми-техникалық дайындықты ұйымдастыру және өндірісті жетілдіру 
	2
	1
	8

	1.6
	Өнім сапасын бақылауды ұйымдастыру 
	2
	1
	8

	1.7
	Табиғатты қорғауды ұйымдастыру және табиғи ресурстарды рационалды пайдалану 
	2
	1
	6

	2
	Өндірістік инфрақұрылымды ұйымдастыру негіздері 
	
	
	

	2.1
	Өндірістік инфрақұрылым бөлімшелерінің мазмұны мен міндеттері 
	4
	2
	16

	2.2
	Кәсіпорынның құрал-саймандық шаруашылығын ұйымдастыру 
	2
	1
	4

	2.3
	Кәсіпорынның жөндеу жұмыстары шаруашылығын ұйымдастыру 
	2
	1
	4

	2.4
	Кәсіпорынның энергетикалық шаруашылығын ұйымдастыру
	2
	1
	4

	2.5
	Көліктік шаруашылықты ұйымдастыру 
	2
	1
	4

	2.6
	Қоймалық шаруашылықты ұйымдастыру 
	2
	1
	4

	БАРЛЫҒЫ:
	30
	30
	15


Курс компоненттері
Тәжірибелік сабақтар тізімі 
1.1 тақырып Курстың пәні мен міндеттері 

Курстың пәні мен міндеттерімен, тәжірибелік сабақтардың құрылымымен танысу. Тәжірибелік сабақтарда шешілетін тапсырмалардың, осы курс бойынша студенттер дайындайтын рефераттардың тақырыптарына шолу. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,5,8,10(.
1.2 тақырып. Кәсіпорынның өндірістік құрылымы 
Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Кәсіпорынның жалпы және өндірістік құрылымы туралы ұғым, өндірістік құрылымды анықтайтын факторлар;

· Өндірістік құрылым типтері. Кеңістікте кәсіпорын ұйымдастыру.   

· Құрал-жабдықтарды оптимальді жоспарлауды есептеу.  

Ұсынылатын әдебиеттер:  (2,6,15,28(.
1.3 тақырып Өндірістік процесс және оның уақыт бойынша ұйымдастыру. 

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Өндірістік процесінің жалпы сипаттамасы, оның құрылымы мен ұйымдастырылуы;

· Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Еңбек құралдары қозғалысының әр түрлері кезіндегі технологиялық және өндірістік циклдердің ұзақтығын анықтау;

· Күрделі өндірістік процесс циклінің ұзақтығын анықтау.

Ұсынылатын әдебиеттер:   (3,7,11,27(.
1.4 тақырып. Өндірісті ұйымдастырудың типтері мен формалары. 

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Өндірістің ұйымдастырушылық типі және оны анықтайтын белгілер ұғымдары;

· Өндіріс типтерін жіктеу және олардың техникалық-экономикалық сипаттамалары;

· Ағымдық өндірісті ұйымдастыру.

· Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Күрделі өндірістік ағымды ұйымдастыру және оның құрылымын жасау;

Ұсынылатын әдебиеттер:   (8,12,16,18(.
1.5 тақырып. Өндірістің ғылыми-техникалық даярлығын және жетілуін ұйымдастыру. 

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Нарық жағдайындағы өндірістің ғылыми-техникалық дайындығының мәні мен маңызы;

· Өндірісті конструкторлық дайындау, оның мазмұны және өткізу тәртібі. Конструкторлық құжаттаудың бірыңғай жүйесі;

· Өндірістің технологиялық дайындығы, міндеттері, мазмұны және оны өткізу тәртібі. Өндірісті технологиялық дайындаудың бірыңғай жүйесі.

Ұсынылатын әдебиеттер: (4,13,19,20(.

1.6 тақырып. Өнім сапасын бақылауды ұйымдастыру. 

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Өнім сапасын анықтайтын стандарттар түрлері: кәсіпорын, салалық ұлттық және халықаралық стандарттар;

· ИСО – 9000, 1400серияларының стандарттары, сапа  «ілмегі»;

· ҚР «Тұтынушылар құқыған қорғау туралы» Заңы, Өнімді сертификаттау және тұтынушы құқығы.

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,6,14,17(.
1.7 тақырып. Табиғатты қорғауды және табиғи ресурстарды рационалды пайдалануды ұйымдастыру.

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Қоршаған ортаны қорғауға байланысты кәсіпорын жоспарлары бөлімдерінің құрылымы мен мазмұны. Табиғи ресурстарды рационалды пайдалануды жоспарлаудың көрсеткіштері, оларды есептеу әдістемесі;

· Табиғатты қорғау шараларын жоспарлау және олардың тиімділігін анықтау. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (5,21,26(.
2 тарау. Өндірістік инфрақұрылымды ұйымдастырудың негіздері

2.1 тақырып. Өндірістік инфрақұрылым бөлімшелерінің мазмұны мен міндеттері. 

Мына тақырыптар бойынша рефераттар дайындау:

· Нарықтық экономика негіздерін қалыптасытру және дамыту жағдайында өндірістің техникалық қызмет көрсетуін дамыту қажеттігі мен қазіргі заманғы жағдайы;

· Техникалық қызмет көрсетуді және нарықтық экономикасы қалыптасқан елдерде өндірістік инфрақұрылымдарды дамыту тенденцияларын жетілдіру жолдары. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (2,22,29(.

2.2 тақырып Кәсіпорынның құрал-саймандық шаруашылығын ұйымдастыру 

Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Бұрғының жылдық шығынын және заводтың оған келесі жылға деген қажеттілігін анықтау. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (3,4,17,23(.

2.3 тақырып Кәсіпорынның жөндеу жұмыстары шаруашылығын ұйымдастыру. 

· Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Жөндеу жұмыстары циклінің, жөндеу жұмыстарыаралық және бақылауаралық кезеңдердің ұзақтығын анықтау. Кезекті жоспарлы жылға жөндеу жұмыстарын және техникалық қызмет көрсетуді орындау графигін құру. 

· Қызмет көрсетушілер (жөндеу жұмыстарын жүргізушілер) санын есептеу. Технологиялық құрал-жабдықтарға қызмет көрсететін кезекші слесарлар мен электриктердің келу санын анықтау. Жөндеу жұмыстарын жүргізушілер еңбегін бригадалық ұйымдастырудың  формасын таңдау. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,17,24(.
2.5 тақырып Көліктік шаруашылықты ұйымдастыру

Мына тақырыптарға реферат дайындау:

· Кәсіпорын көлігі және оның өндірістік цехтердің жұмыстарын ұйымдастырудығ рөлі. 

Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Механикалық-құрастыру өндірісінің цехаралық жүкағымын ұйымдастыруға арналған тұрақтаушы  поддондар мен электртиеушілердің парк құрылымын анықтау. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (12,14,25(.

2.6 тақырып Қоймалық шаруашылықты ұйымдастыру 

Мына тақырыптарға реферат дайындау:

· Қоймалық шаруашылық: мәні, міндеттері мен құрылымы. Қоймалардың түрлері және олардың орналасуы мен жарақтандырылуы. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (2,6,11(.

2.6 тақырып. Кәсіпорынның энергетикалық шаруашылығын ұйымдастыру

Тәжірибелік тапсырмаларды шешу:

· Машинажасау кәсіпорынының электр энергиясына деген жылдық жоспарлы шығынын анықтау. 
Ұсынылатын әдебиеттер: (3,4,14(.

СӨЖ мазмұны
	№
	СӨЖ түрлері
	Есеп беру формалары
	Бақылау түрлері
	сағаттық көлем

	1
	Дәріс сабақтарына дайындық, үй тапсырмаларын орындау.
	Дәріс конспектілері
	Сабаққа қатысу
	10

	2
	Тәжірибелік сабақтарға дайындық, үй тапсырмаларын орындау
	Жұмыс дәптері
	Сабаққа қатысу
	30

	3
	Аудиторялық сабақтар мазмұнына  енбеген материалдарды меңгеру
	Дәріс конспектілері
	Ауызша сұрақ
	30

	4
	Бақылау шараларына дайындық
	
	1 АБ,  2 АБ, тестілеу
	20

	Барлығы
	90


1 тарау. Өндірісті ұйымдастыру теориясының негіздері 
1.1 тақырып. Курстың пәні мен міндеттері 

«Өндірісті ұйымдасытру» курсының пәніне, міндеттеріне және құрылымына анықтама беру.  Осы пәнді меңгерудің мақсаты.  Нарықтық қатынас қалыптасу  жағдайындағы шаруашылық нысаны ретінде кәсіпорын рөлі және оның орыны. Өндірісті ұйымдастыру туралы ғылымның даму тарихы және шаруашылық іс-әрекеттерді жүзеге асырудың қазіргі заманғы ұйымдастырушылық-құқықтық формалары. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,5,8,10(.

1.2 тақырып. Кәсіпорынның өндірістік құрылымы.

 
Кәсіпорынның және цехтың өндірістік құрылымы. Негізгі, көмекші өндірістер және қызмет көрсетуші шаруашылықтар. Өздерінің мамандандыру деңгейлеріне байланысты кәсіпорындардың өндірістік құрылымдарының ұлғайтылған типтері. Қазіргі заманғы кәсіпорындардың мамандануының негізгі  бағыттары.  

Ұсынылатын әдебиеттер: (2,6,15,28(.

1.3 тақырып. Өндірістік процесс және оның уақыт бойынша ұйымдастыру. 

Қазіргі заманғы өндірістік процестерді ұйымдастыру және құрылымы. Өндірістік процестердің рационалды ұйымдасуының негізгі принциптері.  Өндірістік цикл және оның құрылымы. Өндірістік процестердің құрылымы мен ұзақтығын анықтайтын операциялық циклдер үйлесімділігінің негізгі түрлері. Күрделі процестің өндірістік циклі, оның құрылымы және оптимизациялау бойынша өткізілетін шаралар. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (3,7,11,27(.

1.4 тақырып.  Өндірісті ұйымдастырудың типтері мен формалары. 

Өндірістің негізгі типтері және олардың жіктелу негізін қалаған факторлар. Жеке, сериялық және көпшілік өндірістік процестердің ұйымдасу ерекшеліктері. Ағымдық өндірісті ұйымдастыру: жалпы сипаттама және әралуандық; Үздіксіз-ағымдық және үздік-ағымдық (тура) өндірістік сызықтарды ұйымтастырудың ерекшеліктері. Сериялық өндірісте ағымдық сызықтарды ұйымдастырудың ерекшеліктері. Ағымдық өндірісті автоматтандыру.

Ұсынылатын әдебиеттер: (8,12,16,18(.

1.5 тақырып. Өндірістің ғылыми-техникалық даярлығын және жетілун ұйымдастыру. 

Өндірістің техникалық дайындық құрылымы және ұйымдастыру. Ғылыми-зерттеу жұмыстарының негізгі сатылары. Өнертапқыштық, рационализаторлық және патендік-лицензиялық жұмыстарды ұйымдастыру.  ғылыми-зерттеу жұмыстарының (ҒЗЖ) экономикалық тиімділігі. Өндірістің конструкторлық және технологиялық дайындығының негізгі сатылары мен міндеттері. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (4,13,19, 20(.
1.6 тақырып. Өнім сапасын бақылауды ұйымдастыру. 

Өнім сапасы және оның негізгі көрсеткіштері. Өнім сапасы көрсеткіштерін анықтайтын негізгі әдістер. Өнім сапасын басқарудағы стандарттау жүйелері. Өнімді халықаралық, мемлекеттік, салалық және заводтық аттестациялау. Техникалық бақылаудың негізгі міндеттері, нысандары, функциялары және атқарушылары. Техникалық бақылаудың түрлері мен әдістері. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,6,14,17(.

1.7 тақырып. Табиғатты қорғауды және табиғи ресурстарды рационалды пайдалануды ұйымдастыру.

 ҚР Президентінің «Стратегия-2030» халыққа Жолдауындағы Қазақстан ресурстарын бағалау. Табиғатты пайдалану және қоршаған ортаны қорғау саласында кәсіпорындардың негізгі міндеттері. ҚР «Қоршаған ортаны қорғау туралы» Заңы, табиғи ресурстарды рационалды пайдалануға байланысты құқықтар мен экономикалық жауапкершіліктер жайында.  ҚР «ҚР экологиялық сараптама туралы» Заңы.

Ұсынылатын әдебиеттер: (5,21,26(. 
2 тарау. Өндірістік инфрақұрылымды ұйымдастырудың негіздері. 

2.1 тақырып. Өндірістік инфрақұрылым бөлімшелерінің мазмұны мен міндеттері.

«Өндірістік инфрақұрылым» ұғымы. Өндірістің техникалық жұмыс істеуінің мазмұны мен мәні. Қазіргі заманғы өндірістің техникалық қызмет көрсетуін ұйымдастырудың және жетілдірудің негізгі талаптары мен принциптері. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (2,22,29(.
2.2 тақырып. Кәсіпорынның құрал-саймандық шаруашылығын ұйымдастыру. 

Қазіргі заманғы кәсіпорындардың құрал-саймандық шаруашылығын ұйымдастыру және негізгі міндеттері.  Құрал-саймандық шаруашылықтың  жалпызаводтық және цехтік бөлімшелері. Өндірісті жабдықтауды жоспарлау.  Құрал-саймандар шығынын анықтаудың негізгі әдістері. Цехтің және кәсіпорынның айналым қорының құрылымын жоспарлау.  Цехтерде құрал-саймандық шаруашылықты ұйымдастыру.  

Ұсынылатын әдебиеттер: (3,4,17,23(.

2.3 тақырып. Кәсіпорынның жөндеу жұмыстары шаруашылығын ұйымдастыру. 

Жөндеу жұмыстарын рационалды ұйымдастыру. Кәсіпорындарда жөндеу жұмыстары шаруашылығын рационалды ұйымдастырудың негізгі міндеті.  Қазіргі заманғы кәсіпорындардың жөндеу жұмыстары шаруашылығының құрамы мен функциялары. Құрал-жабдықтардың жоспарлы-ескертпелі жөндеу жұмыстары жүйесі.  Техникалық қызметтердің және жоспарлы, яғни ағымдағы, орташа және күрделі жөндеу жұмыстары.  Жөндеу жұмыстарын ұйымдастыру және дайындау. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (1,17,24(.

2.4 тақырып. Көліктік шаруашылықты ұйымдастыру. 

Қазіргі заманғы кәсіпорындарда көліктік шаруашылықты рационалды ұйымдастыру. Көліктік процестердің өтуіне қарай көліктік құралдарды жіктеу. «Жүкайналым» және «жүк ағымы» ұғымдары. Цехаралық тасымалды ұйымдастыру кезінде көліктердің қозғалыс маршруттарының негізгі жүйелері. Көліктік шаруашылықты техникалық-экономикалық, күнтізбелік жоспарлау және оның диспетчерлік жұмыстары.

Ұсынылатын әдебиеттер: (12,14(.
2.5 тақырып. Қойма шаруашылығын ұйымдастыру. 

Қазіргі заманғы кәсіпорындардың қоймалық шаруашылығының негізгі міндеттері. Функционалдық бағыттары мен материалдық құндылықтарды сақтау жағдайларына байланысты қоймаларды жіктеу. Көліктік-қоймалық шаруашылықты жетілдірудің негізгі бағыттары. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (2,6,11(.
2.6 тақырып. Кәсіпорынның энергетикалық шаруашылығын ұйымдастыру. 

Қазіргі заманғы кәсіпорындарда энергетикалық шаруашылықты ұйымдастырудың негізгі міндеттері мен құрылымы. Кәсіпорында энергетикалық ресурстардың негізгі түрлерімен қамтамасыз етудің әртүрлі нұсқалары.  Кәсіпорындардың энергетикалық шаруашылығының жалпызаводтық және цехтік бөлімдері.  Өнеркәсіптік кәсіпорынның энергетикалық шығыны құрылымы және энергетикалық шаруашылықты жетілдірудің негізгі бағыттары. 

Ұсынылатын әдебиеттер: (3,4,14(.

Оқылған пән бойынша білімнің қорытынды бағасын анықтау кезінде қорытынды бақылау түрлері мен ағымдық үлгерім бойынша салмақтық үлесті бөлу есепке алынады. Пән бойынша қорытында баға баллмен мына формула бойынша есептеледі:
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Мұндағы:    Р1, Р2, Э, - бірінші және екінші рейтингтер мен емтихандардың қорытындысы бойынша алынған сәйкесінше баллдар. Ол 100 балдық шкаламен анықталады. 
          Аүсү = 0,6; Есү = 0,4 – университеттің Оқу кеңесі бекіткен семестр бойғы ағымдық үлгерімнің және емтиханның салмақтық үлесі.
Ағымдық үлгерімнің бақылау шараларының күнтізбелік графигі 

	1 рейтинг (6 семестр)
	барлығы

	Апта
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	

	Бір апта ішіндегі максималды балл 
	8
	8
	8
	8
	8
	12
	48
	
	100

	Дәрістерге қатысу және дайындық, үй тапсырмаларын орындау
	СӨЖ түрі
	ҮТ1
	
	ҮТ3
	
	ҮТ5
	
	ҮТ7
	
	36

	
	Бақылау формасы
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	
	

	
	Макс. балл
	6
	4
	6
	4
	6
	4
	6
	
	

	Тәжірибелік сабақтарға қатысу және дайындық
	СӨЖ түрі
	
	ҮТ2
	
	ҮТ4
	
	ҮТ6
	
	
	20

	
	Бақылау формасы
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	
	

	
	Макс. балл
	2
	4
	2
	4
	2
	4
	2
	
	

	Курс тақырыптары бойынша білімнің ағымдық бақылауы 
	Тақ.№ 
	
	
	
	
	
	1.1-1.7
	АБ1
	
	44

	
	Бақылау формасы
	
	
	
	
	
	КТ
	ЖЖ
	
	

	
	Макс. балл
	
	
	
	
	
	4
	40
	
	

	2 рейтинг (6 семестр)
	барлығы

	Апта
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	

	Бір апта ішіндегі максималды балл
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	44
	100

	Дәрістерге қатысу және дайындық, үй тапсырмаларын орындау
	СӨЖ түрі
	
	ҮТ9
	
	ҮТ11
	
	ҮТ13
	
	
	36

	
	Бақылау формасы
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	Қ
	

	
	Макс. балл
	4
	6
	4
	6
	4
	6
	4
	2
	

	Тәжірибелік сабақтарға қатысу және дайындық
	СӨЖ түрі
	ҮТ8
	
	ҮТ10
	
	ҮТ12
	
	ҮТ14
	
	24

	
	Бақылау формасы
	У
	У
	У
	У
	У
	У
	У
	У
	

	
	Макс. балл
	4
	2
	4
	2
	4
	2
	4
	2
	

	Курс тақырыптары бойынша білімнің ағымдық бақылауы 
	Тақ.№ 
	
	
	
	
	
	
	2.1-2.6
	АБ2
	40

	
	Бақылау формасы
	
	
	
	
	
	
	
	Т
	

	
	Макс. балл
	
	
	
	
	
	
	
	40
	


Шартты белгілеулер: ҮТ1 – №1үй тапсырмасы, Қ – оқу процесінде қатысу, АБ1 – №1 аралық бақылау, КТ – конспектіні тексеру, ЖЖ – жазбаша жұмыс, Т – тестілеу
Курс саясаты
Пәнді меңгеру барысында тақырыптық жоспарлар мен бақылау шараларының күнтізбелік графиктеріне сәйкес Сіз аудиторядан тыс  келесідей жұмыстарды атқаруыңыз тиіс:

· Міндетті, бірақ дәрістік материалдарға кірмей қалған курс тақырыптарын жасау және конспект құру (ҮТ 1,3,5,7,9,11,13);

· әрбір тәжірибелік сабақққа дайындалу, яғни үй тапсырмасын орындау (ҮТ 2,4,6,8,10,12,14);
· тәжірибелік сабақтарға жасалған түсініктема жазбаларын безендіру және қорғау.

Тәжірибелік сабақтарға дайындалуға және пән бойынша қосымша материалдар жасауға  арналған тапсырмалар, оларды орындаудың және безендіру талаптарының әдістемелік нұсқаулары бір сабақ бұрын беріледі. Тәжірибелік сабақтардың тапсырмаларын орындауға арналған әдістемелік нұсқауларды университеттің абонементінен және оқу залынан алуға болады.  
СӨЖ орындау мерзімдері сабақ кестесіне сәйкес өзгеруі мүмкін. 

Егер сіз барлық сабақтарға кешікпей қатыссаңыз, барлық сабақтарға дайын болсаңыз және сабақта белсенді  болсаңыз, барлық тапсырмаларды уақытында және сапалы орындасаңыз, онда сіз бақылау шараларының күнтізбелік графигінде көрсетілген ең жоғары максималды балға ие боласыз.

Бақылау шараларының күнтізбелік графигін, сабақ өткізу ережелерін бұзсаңыз және сабаққа кешіксеңіз шара қолданылады. 
Сіздің тәжірибелік сабаққа  дайындығыңыз сауалнама түрінде, үй тапсырмасын тексеру ретінде, топтық жұмысқа қатысуыңыз негізінде тексеріледі. 

Егер сабаққа қатысып, ешбір ескерту алмасаңыз, кешікпесеңіз 2 балл аласыз. ҮТ дұрыс орындасаңыз қосымша тағы  2 балл аласыз. Егер сабаққа дайын болмасаңыз, онда сабққа қатысуыңыз бағаланады. Сабақ өткеннен кейінгі дайындығыңыз бағаланбайды. Егер сабаққа немқұрайлы, белсенсіз болсаңыз,  0,5 балл жоғалтасыз. 

СӨЖ (сабаққа дайындықтан басқа) уақытында орындамасаңыз балыңыз былай түсіріледі:

· бір аптаға кешіксеңіз 1/3-ге;

· бір аптадан да көп кешіксеңіз екі мәртеге.

Тәртіп бұзушылық үшін және сабақтың кез келген түріне кешігу үшін 0,5 алынып тасталады. Оқу тәртібін бұзғаны үшін сабақтан шығарылса, қатысу үшін қойылатын балл мүлдем қойылмайды.  
Оқу процесінде білімді тексерудің екі аралық бақылауы өткізіледі. Бірі – ауызша (АБ1), екіншісі (АБ2) – тестілеу түрінде. Жұмыс қорытындылары бойынша бір семестрде екі рет ағымдық үлгерімнің қорытынды балы (рейтинг) анықталады. (рейтинг). 50-ден төмен балл қанағаттанбаушылық бағаға сәйкес болады. 
Аралық бақылау сәйкес блок материалы бойынша сауалнама түрінде өткізіледі. Егер сіз сабаққа немесе бақылау шараларына дәлелді себептерге байланысты  қатыспасаңыз, ол олқылықтарды сіз оқытушының берген жеке тапсырмалар бойынша қалпына келтіре аласыз.  

Емтиханға кіруге рұқсат алу үшін екі рейтинг қорытындысы  бойынша дұрыс баға болу керек. Емтиханда немесе жазбаша жұмысты орындауда көшіруге тыйым салынады. Қорытынды бақылау (емтихан) тестілеу түрінде өткізіледі. 
Егер Сіз емтиханда қанағаттанарлық баға алсаңыз (50 балдан төмен), онда сіздің пән бойынша қорытынды рейтингіңіз анықталмайды, ал  ведомостке «қанағаттанғысыз» деген баға енгізіледі.  
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