	Титульный лист программы и методических указаний по прохождению практики
	[image: image1.png]



	Форма

Ф СО ПГУ 7.18.3/23


Министерство образования и науки Республики Казахстан

Павлодарский государственный университет им. С. Торайгырова

Кафедра учета и аудит

ПРОГРАММА и методические указания
по прохождению учебной практики

для студентов специальности 5В050800 «Учет и аудит»

Павлодар

	Лист утверждения  программы и методических указаний по прохождению практики
	
	Форма 

Ф СО ПГУ 7.18.3/22


Министерство образования и науки Республики Казахстан

Павлодарский государственный университет им. С. Торайгырова

УТВЕРЖДАЮ

Проректор по УР

______________Н.Э. Пфейфер

«___»_____________20___г.

ПРОГРАММА и методические указания

по прохождению учебной практики для студентов специальности 5В050800 «Учет и аудит» в организациях, учреждениях и предприятиях всех форм собственности.

Программа разработана на основании Государственного общеобязательного стандарта образования специальности ГОСО РК 6.08.009-2008 и ГОСО РК 5.03.005-2009 «Система образования республики Казахстан. Профессиональная практика. Основные положения».

Составители: _______________к.э.н. Мусина А.Ж.
________________доцент Ли Р.С.

Кафедра учета и аудита

Рекомендована на заседании кафедры, протокол №__ от «___»_________20__г. 

Зав. кафедрой УиА _____________А.Ж. Мусина «___»_________20__г.

Одобрена учебно-методическим советом ФЭФ 
«_____»_________20__г. Протокол №____

Председатель УМС________________А.Б. Темиргалиева «___»_________20__г.
СОГЛАСОВАНО
Декан факультета______________Т.Я. Эрназаров  «____»_____________20__г.

Одобрено:

Начальник ОППиТВ____________Н.Ж. Акимбекова «___»_____________20__г.

Начальник ОПиМОУП ____________АА. Варакута «____»_____________20__г.

Одобрена учебно-методическим советом университета 

«_____»______________20__г.  Протокол №____

1
Цели и задачи практики
Учебная практика по специальности 5В050800 «Учет и аудит» является составной частью учебного плана подготовки бакалавров учета и аудита.

Целью учебной практики согласно СО ПГУ 7.05.3–09 является знакомство обучающегося с направлениями деятельности высшего учебного заведения, образовательными программами, реализуемыми высшим учебным заведением, обучаемой специальностью, видами, функциями и задачами будущей профессиональной деятельности. 

Целью практики является дальнейшее закрепление знаний, полученных в вузе и приобретения практических навыков в области организации и техники бухгалтерского учета хозяйствующего субъекта.

Задачами учебной практики являются:
· начальное знакомство с профессиональной деятельностью;
· формирование первичных практических умений и навыков по избранной специальности;
· воспитание интереса к избранной специальности и стремление к осознанному освоению теоретических знаний.
В результате прохождения учебной практики студенты должны знать:
· законодательные и нормативные материалы по специальности;
· формы и методы контроля документации по специальности.
В результате прохождения учебной практики студент должен уметь:
· использовать нормативно - правовую документацию в профессиональной деятельности;

· применять полученные теоретические знания на практике;
· оформлять первичные документы.

· владеть компьютерными технологиями, средствами коммуникации.
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Пререквизиты 
Для освоения программы учебной практики необходимы знания и умения, приобретенные при изучении следующих дисциплин:

· Введение в специальность;

· Основы информационной культуры;

· Информатика;

· Экономическая теория;
· Принципы бухгалтерского учета.
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Постреквизиты
Результатом освоения программы учебной практики является  приобретение студентами и практических знаний и навыков в области организации бухгалтерской службы, структуры учетной политики предприятия, и структуры финансовой отчетности.
Полученные практические знания и навыки экономического мышления могут быть использованы при изучении экономики предприятия, финансового учета и выполнении курсовых работ по специальным дисциплинам.
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График прохождения практики

	Задание на практику
	Количество часов
	Количество дней

	1 Общее знакомство с предприятием (организации, учреждения)
	6
	1

	2 Знакомство с организационной структурой, со структурой бухгалтерии и организацией учета на предприятии (организации, учреждения)
	12
	2

	3 Знакомство с учетной политикой и финансовой отчетностью, характеризующей деятельность предприятия (организации, учреждения)
	12
	2

	Итого
	30
	5
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Содержание практики
Задание 1. Общее знакомство с организацией.

Ознакомиться с исторической справкой развития ПГУ им. С. Торайгырова, с организацией работы ПГУ им. С. Торайгырова по применению законов, указов президента РК. Ознакомиться с уставом (положением) ПГУ им. С. Торайгырова
Задание 2. Знакомство с организационной структурой, структурой бухгалтерии и организацией учета в организации.

Ознакомиться с организационной структурой ПГУ им. С. Торайгырова. Ознакомиться со структурой и организацией работы бухгалтерии. Изучить функциональные обязанности работников бухгалтерии.

Задание 3. Знакомство с учетной политикой и финансовой отчетностью, характеризующей деятельность организации.

Ознакомиться с порядком формирования, утверждения учетной политики, выбором форм и способов ведения бухгалтерского учета в учетной политике, с раскрытием учетной политики в пояснительной записке. Ознакомиться с финансовой отчетностью ПГУ им. С. Торайгырова. Дать характеристику финансовой отчетности и ее основным разделам.
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Методические указания по выполнению разделов практики
1. Дать краткую характеристику деятельности ПГУ им. С. Торайгырова. Рассмотреть деятельность ПГУ им. С. Торайгырова и дать ссылки на нормативную и законодательную базу РК. Описать структуру и порядок утверждения устава ПГУ им. С. Торайгырова
2. Схематично представить и описать организационные подразделения ПГУ им. С. Торайгырова. Описать цели и задачи бухгалтерской службы. Составить структурную схему разделения участков учета. Коротко описать характеристику функциональные обязанности работников бухгалтерии.

3. Описать порядок формирования, утверждения учетной политики. Дать короткую характеристику разделам учетной политики. Описать цели, задачи и структуру финансовой отчетности. Периодичность формирования финансовой отчетности.
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Обязанности обучающегося, требования к оформлению отчетной документации
Студент обязан:

· прибыть своевременно к месту практики с тем, чтобы начать ее в установленный срок;

· совместно с руководителем практики от университета составить индивидуальный календарный график практики, получить указание о порядке и месте ее прохождения, решить вопрос о времени и месте получения консультаций;
· строго соблюдать действующие на предприятии правила внутреннего распорядка и подчиниться им. При нарушении правил руководитель практики может налагать на студента взыскание с последующим сообщением ректору ПГУ;
· работу студент должен выполнить аккуратно, в соответствии с установленным порядком обработать отчеты.
· выполнить программу практики в соответствии с индивидуальным календарным графиком, полностью осуществлять предусмотренные работы, стремясь приобрести как можно практических навыков по своей специальности. При выявлении упущений в учете студент обязан принять активное участие в их устранении. Если на предприятии, организации имеет место передовой опыт, то студент должен изучить его и способствовать распространению (например, описать в отчете о практике, курсовой работе);

· изучить инструктивные материалы, постановления, указания по организации и методологии бухгалтерского учета и аудита, овладеть навыками использования нормативных документов в контроле над хозяйственной финансовой деятельностью;

· изучить порядок документального оформления и научиться выполнять работу, связанную с документальным оформлением хозяйственных операций, составлением, приемкой, обработкой отчетов материально-ответственных лиц, записью хозяйственных операций в регистры бухгалтерского учета, обобщением данных текущего учета, составлением отчетности и анализом ее показателя. 

· вести дневник по установленной форме и производить записи в отчете о прохождении практики.

Студент, не выполнивший программу практики и получивший отрицательный отзыв или неудовлетворительную оценку при защите отчета, не допускается к занятиям. В этом случае по решению ректора университета он может быть направлен на повторное прохождение практики или отчисляется из числа студентов университета.
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Порядок подведения итогов практики

Каждый студент с первого дня ведёт дневник, записывая в него сделанную за день работу. В дневнике должно быть отражено, в какие дни, какую работу студент выполнял. Из дневника также должно быть видно, в чём состояла работа, велась ли она самостоятельно и, по возможности, в каком объёме выполнена. Дневник заполняется ежедневно, аккуратно и непременно чернилами. Запись в дневнике ежедневно заверяется подписью руководителя практики от предприятия, под наблюдением которого выполнена описанная работа. 

По окончании практики дневник заверяется подписью руководителя практики и оттиском печати предприятия. О результатах практики студент-практикант составляет отчёт. Этот отчёт подготавливается в процессе прохождения практики по каждому разделу таким образом, чтобы к сроку окончания практики было закончено и составление отчёта.

К отчёту прилагается дневник прохождения практики. Без дневника отчёт кафедрой не принимается. Отчёт составляется в последовательности, изложенной в тематическом плане.

Все отчеты по практике, предоставляемые студентами для защиты, должны быть оценены по сто бальной системе. Защита отчетов по учебной практике проводится в форме итоговой конференции при наличии комиссии. 
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Порядок оценивания знаний 

Оценка по учебной практике выставляется по итогам защиты представленного отчёта в соответствии с продемонстрированными знаниями  и оформленным отчётом.

10 Критерии оценивания знаний 

Оценка от 90 до 100 баллов соответствует оценке «отлично» и выставляется в том случае, если отчет выполнен в полном соответствии с требованиями программы практики и индивидуальным заданием обучающегося, без ошибок, с полным соблюдением правил оформления учебной документации и соответствующей защитой. 

Оценка от 75 до 89 баллов соответствует оценке «хорошо» и выставляется в том случае, если обучающийся допустил незначительные ошибки и непринципиальные неточности в написании и оформлении отчета или составлении схем, графиков, которые исправил самостоятельно. Данная оценка выставляется, если обучающийся освоил программу практики не менее чем на 75 %. 

Оценка от 50 до 74 баллов соответствует оценке «удовлетворительно» и выставляется в том случае, если обучающийся допустил ошибки и неточности в написании отчета или составлении схем, графиков, для исправления которых потребовалась помощь руководителя практики. Данная оценка выставляется, если обучающийся освоил программу практики не менее чем на 50 %. 

Оценка от 0 до 49 баллов соответствует оценке «неудовлетворительно» и выставляется в том случае, если обучающийся допустил грубые ошибки в написании отчета или составлении схем, графиков, не выполнил индивидуальное задание по практике. 

Итоговый балл по результатам прохождения практики учитывается при определении академического рейтинга и подсчёте среднего балла успеваемости (GPA) обучающегося при переводе его с курса на курс. 

При назначении на стипендию итоговая оценка по практике, пройденной в отрыве от основного учебного процесса, учитывается в следующем академическом периоде.

Обучающимся, не прошедшим учебную практику по болезни или другой уважительной причине, устанавливаются индивидуальные сроки её прохождения, утверждённые приказом ректора.

Обучающиеся, не прошедшие учебную практику без уважительной причины или имеющие неудовлетворительные оценки, проходят практику на платной основе  в установленные выпускающей кафедрой сроки, утверждённые приказом ректора.
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Рекомендуемая литература.

Основная 

1 О бухгалтерском учете и финансовой отчетности: Закон РК от 28 фев. 2007 г. № 234-III с изм. и доп.

2 Об частном предпринимательстве: Закон РК от 31 янв. 2006 г. №124-III с изм. и доп.

3 Об утверждении Национального стандарта финансовой отчетности № 1: Приказ Министра финансов РК от 21 июня 2007 г. №218.

4 Об утверждении Национального стандарта финансовой отчетности № 2: Приказ Министра финансов РК от 21 июня 2007 г. №217.

5 Об утверждении Правил ведения бухгалтерского учета: Приказ Министра финансов РК от 22 июня 2007 г. №221.

6 Международные стандарты финансовой отчетности. – Алматы: ИД «БИКО», 2008. – 512 с.

Дополнительная 

7 Родостовец В. В  Шмидт О. И. Теория и отраслевые особенности бухгалтерского учета. Изд. «Центр Аудит Казахстан» 2000г.

8 Родостовец В. К. Родостовец В. В. Шмидт О. И. Бухгалтерский учет на предприятии. Изд. «Центр Аудит Казахстан» 2002 год.

9 Назарова В. Л. Бухгалтерский учет хозяйствующих субъектов. «Экономика» Алматы .2003 год.

10 Назарова В. Л Бухгалтерский учет в отраслях «Экономика». Алматы. 2005 год, 251с

11 Тулешова Г. К. Финансовый учет и отчетность в соответствии с международными стандартами (часть 1) Университет международного бизнеса, Алматы 2004 год, 273с

12 Бюллетень бухгалтера.
